PROCESSO DE SELECAO PUBLICA PARA ESTAGIO CURRICULAR
EDITAL DE ABERTURA DE INSCRICOES 01/2011

A Empresa Metropolitana de Transportes Urbanos de Sao Paulo S.A. — EMTU/SP, faz saber que
estardo abertas inscricdes para o Processo de Selecdo Publica, destinado ao preenchimento de 34 vagas
e reposicdo de aproximadamente outras 36, totalizando 70 vagas de Estagio Curricular, conforme
legislacdo vigente e que se regera de acordo com as Instrucdes Especiais que ficam fazendo parte
integrante deste Edital.

1 — DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 O presente Processo de Selecdo Publica visa o preenchimento das vagas constantes neste Edital.
1.2 Este Processo estara sob a responsabilidade do CEDEP — Centro de Desenvolvimento Profissional.
1.3 As Provas e as Avaliacdes serdo realizadas na cidade de Sao Paulo, em datas, horarios e locais, de

conformidade com o estabelecido no item 3.
2 —DAS VAGAS E INFORMA(;GES CORRELATAS

2.1 O nivel, a formacdo e modalidade do curso, semestre minimo, municipio do local do estagio e o
nimero de vagas previstas, sao os estabelecidos no quadro 1:

QUADRO 1 — VAGAS PREVISTAS

SUPERIOR
Modalidade do Curso (:S?r:‘;_tzeo) Vagas P\’Naé’?:) T\(;:aglac;e Municipio (**)
11 1 12 Sao Bernardo do Campo
Administracao 20 3 0 3 Sao Paulo (Centro)
1 0 1 Sao Paulo (Jabaquara)
Secretariado 10 1 0 1 Sao Paulo (Centro)
Engenharia Elétrica 40 1 0 1 Sao Paulo (Centro)
Engenharia Ambiental 40 1 0 1 Sao Paulo (Centro)
Arquitetura 40 1 0 1 Sao Paulo (Centro)
Direito 40 4 0 4 Sao Paulo (Centro)
Analise de Sistemas 30 1 0 1 Sao Bernardo do Campo
Sistemas de Informacao 30 1 0 1 Sao Paulo (Centro)
Ciéncias Sociais 30 1 0 1 Sao Bernardo do Campo
Ciéncias Contabeis 30 1 0 1 Sao Bernardo do Campo
Ciéncias Econbmicas 30 1 0 1 Sao Bernardo do Campo
Publicidade e Propaganda 30 1 0 1 Sao Bernardo do Campo
Jornalismo 30 0 1 Sao Bernardo do Campo

(*) PNE — Portador de Necessidade Especial

(**) Sao Bernardo do Campo — Rua Joaquim Casemiro, 290 — Bairro Planalto
Sao Paulo (Centro) — Rua Quinze de Novembro, 244 — Centro
Sao Paulo (Jabaquara) — Av. Engenheiro Armando de Arruda Pereira 2.654 — Jabaquara



EDUCACAO PROFISSIONAL DE NiVEL MEDIO (MEDIO TECNICO)

. Semestre | Vagas | Vagas | Total de P
Modalidade do Curso (a partir do) PNE (*) Vagas Municipio (**)
1 0 1 Cotia
Administragdo 10 1 0 1 Santo André
1 0 1 Sao Paulo (Sao Mateus)

(*) PNE — Portador de Necessidade Especial

(**) Cotia — Rua Katarname, 151 — Centro (Terminal Metropolitano de Cotia)
Santo André — Praca XVIII do Forte, s/n° — Centro (Terminal Metropolitano Sto. André)

Sao Paulo (S3o Mateus) — Avenida Adélia Chohfi, 100 — S3o Mateus (Terminal
Metropolitano de Sao Mateus)
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Além das 34 vagas previstas no Quadro 1 — Vagas, estima-se que outras 36 vagas serao
disponibilizadas no periodo de validade da Selecao Publica, para reposicao das vagas
atualmente preenchidas, devido a conclusao de curso e eventuais desligamentos dos
estagiarios atuais, e para novas vagas que poderdo ser criadas, dentro das formagOes e
modalidades previstas e na mesma proporcionalidade.

DOS PRE-REQUISITOS

O estudante devera estar regularmente matriculado e freqlientando cursos de ensino superior
e educagdo profissional de nivel médio em Instituicdo de Ensino publica ou privada.

Os cursos superiores seqlienciais menores ou iguais a dois anos nao serao aceitos para efeito
de estagio na EMTU/SP.

Na data programada para inicio do estagio, o estudante deve ter seis meses ou mais para sua
conclusao de curso.

DAS CONDICOES DO ESTAGIO

O estagio devera proporcionar conhecimento pratico do ambiente de trabalho, das relagdes de
trabalho, da estrutura de uma empresa e sua importancia.

O estagio tem por finalidade propiciar ao estudante a oportunidade do aprendizado pratico em
areas e atividades relacionadas com a sua formacao escolar e modalidade do curso.

O estagio ndo ira gerar vinculo empregaticio de qualquer natureza com a EMTU/SP e dar-se-a
mediante Termo de Compromisso firmado entre o estudante, a EMTU/SP e a Instituicdo de
Ensino com a interveniéncia do CEDEP.

A jornada de estagio a ser cumprida sera de 30 (trinta) horas semanais, sendo 6 horas diarias,
para o nivel superior e de 20 (vinte) horas semanais, sendo 4 horas diarias, para o nivel médio
técnico em horario a ser estabelecido pela EMTU/SP.

A duracdo minima do periodo de estagio sera de 6 ( seis) meses e a maxima de 24 (vinte e
quatro) meses.

O estagiario recebera bolsa auxilio mensal conforme valores estabelecidos na tabela abaixo:

QUADRO 2 — Valores de Bolsa Auxilio
Nivel de Escolaridade Valor da Bolsa

Superior R$ 6,25 por hora estagiada

Educacdo Profissional de nivel

Médio (Médio Técnico) R$ 5,25 por hora estagiada




2.3.7.

2.3.8.

2.3.9.

O estagiario recebera os seguintes beneficios:

a) Cartdo Refeicao no valor de R$ 191,75 (cento e noventa e um reais, setenta e cinco
centavos) mensais.

b) Cartdo Alimentagao no valor de R$ 94,91 (noventa e quatro reais e noventa e um centavos)
mensais.

c) Assisténcia Médica (opcional) — beneficio de uso exclusivo do estagiario, nao sendo
permitido incluir dependentes ou agregados.

d) Gratuidade nos Onibus do sistema regular intermunicipal e, se necessario, Vale Transporte
em conformidade com a legislagao vigente.

e) Recesso Remunerado.
f) Seguro de Acidentes Pessoais.
A participacdo e conseqiiente classificacdo e aprovacao do candidato na Selecao Publica para

Estagio Curricular ndo constitui direito a contratagdo como empregado EMTU/SP, apds o
término do Contrato de Estagio.

Nao havera em hipdtese alguma efetivacdo do estagiario.

3 — DAS INSCRICOES
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A inscricdo do candidato, para os fins deste Processo de Selecdo Publica, implicara na aceitacao
irrestrita @ cumprimento obrigatério de todas as exigéncias e condicdes estabelecidas neste
Edital e nos demais comunicados a serem publicados oportunamente pelo CEDEP, das quais
nao podera alegar desconhecimento, assumindo inteira responsabilidade pelas informacdes
constantes em seu formulario de inscricdo, sob as penas da lei.

As inscricOes serdo realizadas, exclusivamente, por intermédio da Internet no endereco
eletronico www.cedep.org.br, a partir das 00h0Omin do dia 15 de setembro de 2011 até
as 23h59min do dia 16 de outubro de 2011, observado o horario oficial de Brasilia.

O valor da inscricdo é de R$ 15,00 (quinze reais). No valor estipulado ja consta a reducao de
50% (cinqlienta por cento) de que trata a Lei Estadual n. 12.782/2007.

O candidato devera acessar o site www.cedep.org.br, para efetuar sua inscricdo, conforme os
procedimentos estabelecidos abaixo:

Fazer a leitura do Edital de Abertura de inscricdes, em sua integra para conhecer e estar ciente
das exigéncias e regras contidas neste.

Preencher corretamente o formulario de inscricdo disponibilizado no site www.cedep.org.br.

No ato da inscricao pela internet o candidato devera indicar, obrigatoriamente, a modalidade
do curso e o municipio de interesse para o local de estagio.

Em conformidade com a modalidade do curso, o candidato podera assinalar varios municipios
de interesse de estagio.

Imprimir o boleto bancario e com ele efetuar o pagamento da taxa de inscricdo, em qualquer
agéncia bancaria.

O boleto referente a inscricdo via internet, devera ser pago até o dia 17 de outubro de 2011.
O comprovante de inscricao do candidato sera o boleto bancario devidamente quitado.

O comprovante de pagamento da inscricao, devidamente quitado, devera ser mantido em
poder do candidato e apresentado quando da realizacdo das provas, para eventual conferéncia.

O candidato que nao recolher o valor da taxa de inscricdo, por intermédio do boleto bancario,
tera sua inscrigdo cancelada.



3.4.10 O candidato sera considerado inscrito no certame somente apds o recebimento, pelo CEDEP,
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da confirmacdo do pagamento bancario de sua taxa de inscricdo.

O CEDEP e a EMTU/SP nao se responsabilizam pelas inscri¢cdoes realizadas por meio de Internet
que nao forem recebidas por motivos de ordem técnica alheios ao seu ambito de atuacao, tais
como falhas de telecomunicagles, falhas nos computadores, nos provedores de acesso e
quaisquer outros fatores exdgenos que impossibilitem a correta transferéncia dos dados dos
candidatos para a Organizadora do Processo.

As informagOes prestadas na ficha de inscricdao on-line sdao de inteira responsabilidade do
candidato, ainda que realizada com o auxilio de terceiros, cabendo a EMTU/SP e ao CEDEP o
direito de excluir do Processo Seletivo Publico aquele que preenché-la com dados incorretos,
bem como aquele que prestar informagOes inveridicas, ainda que o fato seja constatado
posteriormente, podendo o candidato responder as conseqiiéncias legais.

Efetivada a inscricao, nao serao aceitos pedidos para a alteragao da modalidade do curso e do
municipio de interesse das vagas, sob hipdtese alguma.

O deferimento da inscricao dependera do correto preenchimento da ficha de inscricdo pelo
candidato.

N3ao serao aceitas as solicitacgdes de inscricdo que nao atenderem rigorosamente ao
estabelecido neste Edital.

As informagOes sobre as inscricdes para este Processo Seletivo, bem como outras informacoes
sobre este Edital, poderdo ser obtidas via Internet, no endereco eletrénico www.cedep.org.br.

O valor relativo a inscricdo nao sera devolvido, exceto se ocorrer o cancelamento do Processo
Seletivo Publico.

Nao serdo aceitas inscricbes por via postal, por fac-simile, pagamento de inscricdes por
depdsito em caixa eletronico, transferéncia eletronica, DOC, DOC eletronico, ordem de
pagamento ou depdsito comum em conta corrente, condicional e/ou fora do prazo ou por
qualquer outra via que nao a estabelecida neste Edital.

Nao serdao aceitos pedidos de isencao de pagamento do valor da inscricdao, seja qual for o
motivo alegado.

A Relacao dos Candidatos Inscritos sera divulgada no site www.cedep.org.br a partir do dia 22
de outubro de 2011.

O candidato que identificar qualquer ndo conformidade em sua inscricao, por ocasidao da
divulgacdo da Relagdao de Candidatos Inscritos, conforme item 3.14, devera entrar em contato
com o CEDEP, no telefone (011) 3514-9314, nos dias 24 e 25 de outubro de 2011, das 9h as
17h para verificar o ocorrido.

Se necessario, a partir do dia 29 de outubro de 2011, sera divulgada a retificacao da Lista
de Candidatos Inscritos no site www.cedep.org.br.

As informacOes sobre a data, horario e locais das provas objetivas serdo publicadas no Diario
Oficial do Estado de Sao Paulo e divulgadas no site www.cedep.org.br a partir do dia 3 de
novembro de 2011.

4 — DAS INSCRICOES PARA PORTADOR DE NECESSIDADE ESPECIAL

4.1

4.1.1

A pessoa portadora de necessidade especial é assegurado o direito de se inscrever neste
Processo Seletivo Publico, desde que as atividades previstas no plano de estagio sejam
compativeis com sua deficiéncia. Serao asseguradas 10% (dez por cento) do total de vagas a
serem preenchidas por formagdo e modalidade do curso, de acordo com o artigo 17, paragrafo
59, da Lei Federal 11.788, de 25 de setembro de 2008.

Considera-se pessoa portadora de necessidade especial aquela que se enquadra nas categorias
discriminadas no artigo 4 do Decreto 3.298/99, com as alteracOes introduzidas pelo artigo 70
do Decreto 5.296/2004.
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Os candidatos portadores de necessidades especiais participarao do Processo Seletivo Publico
em igualdade de condicdes com os demais candidatos no que se refere ao conteldo das
provas, a avaliagdo e aos critérios de aprovagao, ao dia, horario e local de realizacdo das
provas e a nota minima exigida para todos os demais candidatos.

O candidato portador de necessidade especial devera declarar essa condicdo no ato da
inscricao, especificando sua deficiéncia, em consonancia com o item 4.1 deste Edital.

O candidato portador de necessidade especial devera obrigatoriamente postar, até o primeiro
dia Util apds o término do periodo de inscricdes, laudo médico original atestando o tipo e o
grau ou nivel de sua deficiéncia com expressa referéncia ao cddigo correspondente da
Classificagao Internacional de Doencas — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia, via
SEDEX ou correspondéncia registrada — AR, aos cuidados do CEDEP - Centro de
Desenvolvimento Profissional a Av. Deovair Cruz de Oliveira, 450 - Jordanésia - CEP 07760-000
- Cajamar — SP.

O candidato portador de necessidade especial que precisar de condicdes especificas para a
realizagao das Provas Objetivas devera indicar a(s) necessidade(s), na Ficha de Inscrigdo.

Se a condicdo especifica demandada for tempo adicional para a realizagdo da prova, o
candidato, além de preencher esta condicdo no formulario de Inscricdo, devera enviar
justificativa acompanhada de parecer emitido por especialista da area de sua deficiéncia, em
conformidade com paragrafo 29, do artigo 40, do Decreto 3.298/99.

A justificativa e o parecer previstos no item anterior, 4.5.1, deverao obrigatoriamente ser
postados, até o primeiro dia Util apds o término do periodo de inscri¢des, laudo médico original
atestando o tipo e o grau ou nivel de sua deficiéncia com expressa referéncia ao codigo
correspondente da Classificacao Internacional de Doengas — CID, bem como a provavel causa
da deficiéncia, via SEDEX ou correspondéncia registrada — AR, para o CEDEP — Centro de
Desenvolvimento Profissional a Av. Deovair Cruz de Oliveira, 450 - Jordanésia - CEP 07760-000
- Cajamar — SP, sem o qual ndo sera concedido o tempo adicional solicitado.

A solicitacdo de condigBes especificas sera atendida obedecendo a critérios de viabilidade e de
razoabilidade.

Aos candidatos portadores de deficiéncia visual (cegos), serdo oferecidas provas no sistema
Braille e suas respostas deverao ser transcritas também em Braille. Os referidos candidatos
deverao levar para esse fim, no dia da aplicacao das provas objetivas, reglete e pungao
podendo, ainda, utilizar-se de soroban.

Aos candidatos portadores de deficiéncia visual (ambliopes) serdo oferecidas provas ampliadas,
com tamanho de letra correspondente a corpo 24.

O fornecimento do laudo médico original, por qualquer via, é de responsabilidade exclusiva do
candidato. O CEDEP nao se responsabiliza por qualquer tipo de extravio que impeca a chegada
do laudo ao seu destino.

O laudo médico tera validade somente para este Processo Seletivo Publico e ndo sera
devolvido, assim como ndo serdo fornecidas cdpias desse laudo.

A publicacao do resultado final do Processo Seletivo Publico sera efetuada em duas listagens: a
primeira contendo a pontuacao de todos os candidatos, inclusive a dos portadores de
necessidade especial, e a segunda, composta somente com a pontuacao dos candidatos
portadores de necessidade especial.

O candidato portador de necessidade especial, aprovado na Prova Objetiva, quando convocado
para assumir estagio, tera seu laudo avaliado por médico indicado pela EMTU/SP, sob o ponto
de vista do seu enquadramento legal, conforme item 4.1.1. No caso do nao enquadramento
como pessoa com deficiéncia, o candidato passara para a lista geral de candidatos. Nesse caso,
o candidato sera informado que ndo consta mais da lista reservada a pessoa portadora de
necessidade especial.



4.11

4.12

4.13

Sao de exclusiva responsabilidade do candidato, sob as penas da lei, as informagdes fornecidas
no ato da inscricao, que serdo verificadas por ocasido da comprovacao de requisitos para a
contratacdo, se aprovado, sendo que a nao apresentacao da documentacao comprobatdria
implicara a anulacao de todos os atos praticados pelo candidato.

O candidato que ndo atender os dispositivos estabelecidos no item 4 deste Edital ndo sera
considerado portador de necessidade especial €, ndo podera impetrar recurso em favor de sua
situacao.

As vagas asseguradas aos candidatos portadores de necessidade especial que nao forem
providas por falta de candidatos, por reprovacao ou eliminacao do Processo Seletivo Publico,
serao preenchidas pelos demais candidatos, observada a ordem geral de classificacao de cada
um.

5 — DAS ETAPAS

51

5.2

O Processo Seletivo Publico constara da realizagdo das seguintes etapas:

12 etapa: Provas Objetivas

22 etapa: Comprovacao de Pré-Requisitos

32 etapa: Avaliacdo Médica
42 etapa: Contratagao

A primeira etapa, sob responsabilidade do CEDEP, tera carater eliminatdrio e classificatério, as

demais etapas, sob responsabilidade da EMTU/SP, terdo carater eliminatdrio.

6 — DAS PROVAS OBJETIVAS

6.1

6.2

6.3

6.4

A Prova Objetiva valera 100 (cem) pontos. Sera composta de 50 (cinquenta) questdes, sendo
15 de Lingua Portuguesa, 15 de Matematica, 10 questdes de NogOes de Informatica e 10 de
Atualidades valendo cada questao 2 pontos. Cada questao contera 5 (cinco) alternativas de
resposta, identificadas pelas letras a, b, ¢, d, e, sendo correta apenas uma dessas alternativas.

As provas para os candidatos do nivel de Educacdo Profissional de Nivel Médio (Médio Técnico)
e do Superior terdao niveis de dificuldades diferentes, mas com os mesmos conteldos
programaticos conforme anexo I.

A Prova abrangera as disciplinas constantes no quadro a seguir:

QUADRO 4 — PARA NiVEL SUPERIOR E MEDIO/TECNICO

Disciplina N° de Questbes N° de Pontos
Lingua Portuguesa 15 30
Matematica 15 30
Nocoes de Informatica 10 20
Atualidades 10 20
TOTAL 50 100

Sera considerado aprovado o candidato que obtiver, no minimo, 50% (cinquenta por cento) de
acertos da prova, desde que ndao zere em nenhuma das disciplinas: Lingua Portuguesa,
Matematica, NocOes de Informatica e Atualidades.
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A Prova Objetiva sera realizada no dia 20 de novembro de 2011.

A partir do dia 3 de novembro de 2011, sera publicado no Diario Oficial do Estado de Sao
Paulo e divulgado no site www.cedep.org.br: o horario (periodo da manha ou tarde) e o local
das provas, por meio de Aviso, conforme estabelecido neste Edital.

As provas serao realizadas na cidade de Sao Paulo e o CEDEP ndo tera responsabilidade
quanto ao transporte e alojamento dos candidatos.

Sera de responsabilidade do candidato o acompanhamento e consulta para verificar o seu
horario e local de prova.

A bibliografia é de livre escolha dos candidatos.
A Prova Objetiva tera duracao de 3 (trés) horas.

O candidato devera comparecer ao local designado para a realizacdo da prova com
antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do horario fixado para o seu inicio, munido de
caneta esferografica de tinta azul ou preta e com documento de identidade original,
preferencialmente o constante no formulario de inscrigdo.

Serao considerados documentos de identidade: carteiras expedidas pelos Comandos Militares,
pelas Secretarias de Seguranca Publica, pelos Institutos de Identificacao e pelos Corpos de
Bombeiros Militares; carteiras expedidas pelos érgaos fiscalizadores de exercicio profissional
(ordens, conselhos, etc.); passaportes; carteiras funcionais do Ministério Publico; carteiras
funcionais expedidas por 6rgao publico que, por lei federal, valham como identidade; carteira
de trabalho.

Nao serdo aceitos como documentos de identificacdo: certidoes de nascimento, titulos
eleitorais, carteiras de estudante, carteiras funcionais sem valor de identidade, nem
documentos ilegiveis, nao-identificaveis ou danificados.

N3ao serdo aceitas copias de documentos de identidade, ainda que autenticadas, nem
protocolos de entrega de documentos.

Nao sera admitido o ingresso de candidatos no local de realizacdo da prova apds o horario
fixado para o seu inicio, e nem em local e horario diferentes dos constantes no Edital de
Convocacao para as provas objetivas e no endereco eletronico do CEDEP, www.cedep.org.br.

Nao sera permitida, durante a realizagao da prova, a comunicagdo entre os candidatos, nem a
utilizacdo de anotagOes, impressos ou qualquer outro material de consulta, inclusive consulta a
livros, a legislacao comentada ou anotada, a simulas, a livros doutrinarios e a manuais.

Nao sera permitido, durante a realizagdo da prova, o uso de quaisquer equipamentos que
permitam o armazenamento ou a comunicacao de dados e informagdes.

Nao sera permitido ao candidato fumar na sala da prova.

N3ao havera segunda chamada para a prova. O ndo comparecimento na Prova Objetiva
implicara a imediata eliminacao do candidato.

Os eventuais erros de digitacdo de nome, nimero do documento de identidade, sexo e data de
nascimento, deverdo ser corrigidos somente no dia das respectivas provas, em formulario
especifico. O candidato que ndo solicitar as correcoes dos dados devera arcar exclusivamente
com as conseqliéncias advindas de sua omissao.

O candidato somente podera retirar-se do local de realizacdo da prova apds a primeira hora do
inicio da mesma.

Nao havera, por qualquer motivo, prorrogacdao do tempo previsto para a aplicagdo da prova,
em virtude do afastamento do candidato da sala onde esta sendo aplicada a Prova.

No dia de realizacdao da prova ndo serao fornecidas, por qualquer membro da equipe de
aplicacdo da prova ou pelas autoridades presentes, informacdes referentes ao contelido e aos
critérios de avaliacdo da prova.
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Tera sua prova anulada e sera automaticamente eliminado do Processo Seletivo Publico o
candidato que, durante a realizagao:

a) usar ou tentar usar meios fraudulentos ou ilegais para a sua realizacao;

b) for surpreendido dando ou recebendo auxilio para a execucao de quaisquer questes das
provas;

c) utilizar-se de maquinas de calcular ou equipamentos similares, livros, dicionario, notas ou
impressos que nao forem expressamente permitidos, telefone celular, gravador, receptor,
pager, qualquer equipamento de radio comunicacdo ou que se comunicar com outro
candidato;

d) faltar com a devida urbanidade para com qualquer membro da equipe de aplicacdo das
provas, para com as autoridades presentes ou candidatos;

e) fizer anotagdo de informacdes relativas as suas respostas em qualquer meio que nao os
permitidos;

f) afastar-se da sala, a qualquer tempo, sem o acompanhamento de fiscal;

g) ausentar-se da sala, durante a prova, portando a folha de respostas ou caderno de
questoes;

h) descumprir as instrugdes contidas no Caderno de Questdes e na folha de respostas;

i) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos.

Sera atribuida pontuacao zero a questdo da Prova Objetiva que contiver, no Cartdo de
Respostas, mais de uma ou nenhuma resposta assinalada, ou que contiver emenda ou rasura.

O candidato devera transcrever as respostas da Prova Objetiva para o Cartdo de Respostas,
que sera o unico documento valido para a correcdo. O preenchimento do Cartdo de Respostas
€ de inteira responsabilidade do candidato, que devera proceder de conformidade com as
instrucdes especificas contidas na capa do Caderno de Questdes. Nao havera substituicao do
Cartdo de Respostas por erro do candidato.

Ao terminar a Prova o candidato entregara ao Fiscal de Sala, obrigatoriamente, o Cartao de
Respostas, devidamente assinado, e podera levar o Caderno de Questoes.

O gabarito da prova, considerado como correto, sera divulgado pela Internet no endereco
eletronico do CEDEP, www.cedep.org.br, no dia 26 de novembro de 2011.

7 — DA CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS

7.1

7.2
7.3

Serao classificados os candidatos aprovados na Prova Obijetiva, por formacao e modalidade do
curso em conformidade com o item 2. A classificacdo observara a ordem numérica decrescente
a pontuagao individualmente alcancada na Prova Objetiva, atribuindo-se o primeiro lugar ao
candidato que obtiver a maior pontuacao, e assim sucessivamente.

A nota final dos candidatos habilitados sera igual ao total de pontos obtidos na Prova Objetiva.

Havera 2 listas de classificagdo, sendo uma geral, com a relacdo de todos os candidatos,
inclusive os portadores de necessidade especial, e uma lista especial, com a relagao dos
candidatos portadores de necessidade especial.

8 — DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

8.1

Em caso de igualdade na pontuacdo da Prova Objetiva, apds observancia do Paragrafo Unico
do Artigo 27 da Lei n° 10.741/03(Lei do Idoso), o desempate se dara adotando-se os critérios
abaixo, pela ordem e na sequéncia apresentada, obtendo melhor classificacdo o candidato que:

a) tiver obtido maior pontuacdo nas questdes de Lingua Portuguesa;



b) tiver obtido maior pontuacao nas questdes de Matematica;

c) tiver obtido maior pontuacdo nas questdes de Nocoes de Informatica;
d) tiver obtido maior pontuacdo nas questoes de Atualidades;

e) em Ultimo caso, sera considerada a ordem de inscricdo.

9 — DOS RECURSOS

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.
9.12.

9.13.

9.14.

Os candidatos poderao interpor recursos nas fases da divulgacao das listas dos candidatos
inscritos, da realizacdo das provas objetivas, da divulgacdao dos gabaritos das provas objetivas
e da publicacao e divulgacao da lista preliminar de classificacao dos candidatos, no prazo de 02
(dois) dias Uteis, a contar do dia subseqiiente a data de divulgagao dos resultados de cada
uma das respectivas fases, conforme estabelecido neste Edital.

Os recursos deverdo ser dirigidos ao CEDEP e enviados on-line para o enderego eletronico
www.cedep.org.br, contendo nhome completo e CPF, especificacao da(s) questao(des) e provas
objeto do recurso, com exposicao de motivos e fundamentacao circunstanciada.

A comprovagao do encaminhamento tempestivo do recurso sera feita mediante a impressao do
Comprovante de Entrega de Recurso on-line, sendo rejeitado liminarmente recurso enviado
fora do prazo.

Nao serdo aceitos recursos enviados por via postal, fax ou qualquer outro meio que nao o
previsto neste Edital.

Serao indeferidos os recursos que nao atenderem aos dispositivos aqui estabelecidos.

Apds o julgamento dos recursos sobre o gabarito das questdes da Prova Objetiva, os pontos
correspondentes as questdes eventualmente anuladas serdo atribuidos a todos os candidatos,
indistintamente.

Eventuais alteracdes de gabarito, apds andlise de recursos, serdo divulgadas conforme
estabelecido neste Edital.

Admitir-se-4 um Unico recurso para cada candidato para cada evento, sendo desconsiderado
recurso de igual teor.

A decisdo dos recursos deferidos sera disponibilizado no site www.cedep.org.br em até uma
semana apos o término do prazo de recursos.

A Comissao Examinadora é a ultima instancia para recursos, sendo soberana em suas decisoes,
razao pela qual ndo caberdo recursos adicionais.

Nao cabera recurso da etapa de Avaliagdo Médica.

No recurso de revisao de prova devera constar o nimero da questdo recorrida, a indicagao
bibliografica utilizada para a contestacao, além da apresentacao da solucdo reivindicada.

Se do exame de recursos, resultarem anulacao de item integrante de prova, a pontuacgao
correspondente a esse item serd atribuida a todos os candidatos, independentemente de
interposicao de recurso.

Em nenhuma hipétese serdo aceitos pedidos de revisdao de recursos.

10 — DA HOMOLOGAGAO E VALIDADE DO PROCESSO

10.1

O resultado final sera divulgado depois de decorrido o prazo para interposicao de recursos e
sera homologado no jornal Didrio Oficial do Estado de Sdo Paulo — DOE e divulgado pelo
CEDEP no endereco eletronico www.cedep.org.br, conforme estabelecido neste Edital,
contendo as duas listas de classificacdao, geral e com deficiéncia, com os nomes dos candidatos
classificados, obedecendo a estrita ordem de classificacao.



10.2

O prazo de validade deste Processo Seletivo Publico sera de 1 (um) ano, a contar da data da
publicagdo da homologagao do resultado no Diario Oficial do Estado — DOE, podendo ser
prorrogado por igual periodo.

11 — DA CONVOCAGAO E VISITA AO LOCAL DO ESTAGIO

11.1

11.2

11.3

114

11.5

11.6

11.7

11.8

11.9

11.10

11.11

Apds a homologacao do resultado da Prova Objetiva, o CEDEP convocara os candidatos
aprovados de acordo com as listas de classificacdo geral e dos portadores de necessidade
especial, e ofertara todas as vagas de acordo com a(s) opgao(des) assinalada(s) pelo candidato
na ficha de inscricdo, correlacao das necessidades explicitadas no Quadro 1, com as
formacdes e modalidades dos cursos e semestre minimo que estdo cursando. O candidato
devera escolher uma das vagas ofertadas para agendar visita ao local de estagio, conhecer o
plano de atividades, horario do estagio, area de atuagdo e supervisor.

A convocagao do candidato sera feita por ligacOes telefonicas gravadas, SMS (torpedo), e-mail
ou telegrama.

O candidato comprovadamente contatado que ndo se manifestar no prazo de um dia Util sera
desclassificado.

O candidato podera recusar duas vagas de estagio. O candidato que ndo aceitar trés vagas de
estagio oferecidas de acordo com sua formacdo e modalidade do curso, semestre minimo e
municipio do local de estagio escolhido sera excluido do Processo Seletivo Publico.

As recusas do candidato as ofertas das vagas constantes do item 11.4 pode ser efetivada por
contato telefénico gravado, com seus dados confirmados para seguranca.

O candidato com interesse na oportunidade de estagio, tera que agendar sua visita na
EMTU/SP no prazo de até trés dias Uteis ou sera considerado que declinou da vaga.

O candidato que aceitou a oferta da vaga de estagio e nao puder comparecer no dia e hora
agendada na EMTU/SP, deve fazer novo contato telefonico com o CEDEP, antes da data
agendada, para obter nova data e horario no prazo de ate trés dias Uteis.

Caso o candidato precise entrar em contato deve ligar no nimero (011) 3514-9314 de segunda
a sexta feira das 09h as 17h.

O candidato ap0s visita ao local, deve oficializar sua decisao de iniciar o estagio oferecido em
até 2 dias Uteis apds sua visita ao local de estagio ligando para o CEDEP conforme dados do
item 11.8 e confirmar os dados para preparacao do Termo de Compromisso de Estagio.

Caso o candidato nao se manifeste quanto a sua intencdo de aceitar a vaga oferecida apos sua
visita no local do estagio, sera considerado desistente e excluido do Processo Seletivo Publico.

Todas as chamadas telefnicas serdo gravadas e armazenadas por dois anos.

12 — DA COMPROVACAO DE PRE REQUISITOS

12.1

12.2

Apos a realizagdo da visita ao local de estagio e a oficializacdo da decisdo de iniciar o estagio
oferecido, o(s) candidato(s) sera(ao) convocado(s) pelo CEDEP para a comprovagao dos pré-
requisitos exigidos, conforme explicitado no item 2 deste Edital.

O candidato convocado devera comparecer na EMTU/SP, na data, horario e local indicado
munido dos seguintes documentos:

a) Cédula de Identidade expedida pela Secretaria de Seguranca Publica — original e uma
copia.

b) Cartao de Identificagao de Contribuinte CPF/CIC — original e uma cdpia.

c) Titulo de Eleitor (se possuir) — original e uma cépia.



12.3

124

d) Certificado de Reservista (se possuir) — original e uma cdpia.

e) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — original e uma cdpia da pagina que contém os
dados pessoais e da pagina que contém a foto.

f) Comprovante de Endereco (conta de agua, luz ou telefone) — original e uma cdpia.

Nota: se a conta estiver no nome dos pais, apresentar a original e uma cépia de um
comprovante de residéncia no nome do candidato.

g) 1 foto colorida 3x4

h) Declaracao em papel timbrado da instituicdio de ensino contendo o nome do curso,
periodicidade (semestral ou anual), duracdo do curso, série, horario das aulas.

i) Se possuir conta corrente no Banco do Brasil, apresentar original e uma cdpia de um
comprovante no qual conste o nimero da agéncia e da conta corrente.

Apds a comprovacao dos pré-requisitos o candidato sera encaminhado para a realizagao da

Avaliacdo Médica.

A n3ao comprovagao de quaisquer dos pré-requisitos definidos para a vaga, mediante
documentacdo especifica, acarretara na desclassificacdo do candidato.

13 — DA AVALIACAO MEDICA

13.1

13.2

13.3
13.4

Concluidas as etapas anteriores, os candidatos aprovados, inclusive os Portadores de
Necessidade Especial, serao submetidos a Avaliagao Médica em locais indicados pela EMTU/SP.

A Avaliacdo Médica sera efetuada com base nas atividades a serem desenvolvidas,
considerando-se as condicdes de saude desejaveis ao exercicio das mesmas.

Apenas serdao encaminhados para contratacdo os candidatos aprovados na Avaliacao Médica.
Nao serao aceitos recursos interpostos quanto ao resultado da Avaliacao Médica.

14 — DA CONTRATACAO DO ESTAGIARIO

14.1

14.2

14.3

14.4

Serao convocados para contratacdo somente os candidatos aprovados nas etapas 1, 2 e 3
estabelecidas no Item 6 deste Edital.

No ato da contratacdo, sera celebrado o Termo de Compromisso de Estagio entre o estudante,
a EMTU/SP e a Instituicao de Ensino, com interveniéncia obrigatdria do CEDEP.

Serao excluidos do Processo Seletivo Publico os candidatos que nao puderem iniciar o estagio
na data proposta pela EMTU/SP.

O contrato de estagio sera considerado automaticamente encerrado nas seguintes ocorréncias:
a) conclusao do curso;

b) reprovagao ou abandono do curso;

c) trancamento de matricula;

d) por iniciativa do Estagiario ou do Supervisor de Estagio, mediante solicitacdo por escrito;

e) em decorréncia do descumprimento de qualquer compromisso assumido na oportunidade
da assinatura do Termo de Compromisso;

f) vencimento do limite maximo de 24 (vinte e quatro) meses de estagio.



15 — DA CONTRATAGAO DO ESTAGIARIO PORTADOR DE NECESSIDADE ESPECIAL

15.1

15.2

15.3

A contratacao do estagiario portador de necessidade especial obedecera aos mesmos critérios
adotados para os demais candidatos aprovados, no que se refere aos pré-requisitos e avaliacdo
médica.

Os casos de inaptiddo do candidato serdo previamente analisados com a area de Seguranga e
Medicina do Trabalho da EMTU/SP, para decisao final.

Caso nao se concretize a contratacdo do candidato convocado, sera chamado o préximo da lista
especial e assim, sucessivamente, até que se esgotem todas as possibilidades.

16 - DAS DISPOSIGCOES FINAIS

16.1

16.2

16.3

16.4

16.5

16.6

16.7

16.8

16.9

A inscricdo do candidato importard no conhecimento das presentes instrugdes do Processo
Seletivo Publico, tais como se acham estabelecidas neste Edital.

O CEDEP e a EMTU/SP ndo assumem qualquer responsabilidade quanto ao transporte,
alojamento e/ou alimentagao dos candidatos, quando da realizagdo das etapas deste Processo
Seletivo Publico.

O candidato que fizer inexatas ou falsas declaragdes ao se inscrever, ou que nao possa
comprovar todas as condigGes arroladas neste Edital, tera sua inscricdo cancelada e sera
anulado todo o ato dela decorrente, mesmo que tenha sido aprovado nas provas e avaliagoes,
ou mesmo que tenha sido admitido.

O candidato aprovado obriga-se a manter atualizado seu endereco, telefone e e-mail junto ao
CEDEP.

Nao sera fornecido ao candidato qualquer documento comprobatério de classificacdo no
Processo Seletivo Publico, valendo para esse fim, a homologacdo publicada no Diario Oficial do
Estado - DOE e no site do CEDEP.

Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracOes, atualizacdes ou acréscimos,
enquanto ndo consumada a providéncia ou evento que |lhes disser respeito, ou até a data da
convocagao dos candidatos para a prova correspondente, circunstancia que sera mencionada
em Edital ou aviso a ser publicado.

A aprovacao do candidato neste Processo Seletivo Publico ndo implicara na obrigatoriedade da
sua contratacdo, cabendo a EMTU/SP o direito de preencher somente vagas disponibilizadas
durante a validade do Processo Seletivo Publico.

Os casos omissos a este Edital, pertinentes a realizacao deste Processo Seletivo Publico, serdo
esclarecidos e resolvidos pelo CEDEP, em conjunto com a EMTU/SP.

O Foro da cidade de Sao Paulo é competente para dirimir qualquer questao relacionada a este
Processo Seletivo Publico de que trata este Edital.



17 — CRONOGRAMA PREVISTO

Data

Atividade

13/9/2011

Publicacao no DOE do Edital de Abertura de Inscricao

15/9 a 16/10/2011

Periodo de recebimento das inscricoes

15/9 a 17/10/2011

Pagamento na rede bancaria da taxa de inscricdo

22/10/2011

Divulgacao, no site www.cedep.org.br, das listas dos candidatos
inscritos

24 e 25/10/2011

Interposicao de recurso referente a divulgacado das listas

29/10/2011 Se necessario, retificacdo da lista de candidatos inscritos.
Publicacado no DOE e divulgagdo no site www.cedep.org.br, do

3/11/2011 Edital de Convocagao para as provas objetivas.

20/11/2011 Realizagao das Provas Objetivas

21 e 22/11/2011

Interposicao de recurso referente as provas objetivas

26/11/2011

Divulgacao no site www.cedep.org.br dos gabaritos das provas
objetivas

28 e 29/11/2011

Interposicao de recurso referente a publicacdo dos gabaritos

3/12/2011

Publicacao no DOE e divulgagao no site www.cedep.org.br da lista
de classificacao dos candidatos

5e6/12/2011

Interposicao de recurso referente ao Resultado Final Preliminar

10/12/2011

Publicacdo no DOE da homologacdo do Processo Seletivo Publico

Sao Paulo, 13 de setembro de 2011.

Joaquim Lopes da Silva Janior

Diretor Presidente

Empresa Metropolitana de Transportes Urbanos de Sao Paulo S/A — EMTU/SP




A

ANEXO I
CONTEUDOS PROGRAMATICOS

Prova Objetiva abrangera os Contetidos Programaticos constantes deste Edital, conforme segue:

A) Para o cargo de Ensino Médio/Técnico, a Prova Objetiva abrangera o contelido programatico constante deste
Edital, conforme segue abaixo:

1 - LINGUA PORTUGUESA: Ortografia. Sistema oficial vigente. Relacdes entre fonemas e grafias. Acentuacdo.

2 -

Morfologia: Estrutura e formagdo de palavras. Classes de palavras e seu emprego. Flexdo nominal e verbal. Sintaxe:
Processos de coordenacdo e subordinagdo. Equivaléncia e transformagdo de estruturas. Discurso direto e indireto.
Concordancia nominal e verbal. Regéncia verbal e nominal. Crase. Pontuacdo. Interpretacdo de textos: Variedade de
textos e adequagdo de linguagem. Estruturagdo do texto e dos paragrafos. InformagGes literais e inferéncias.
Estruturacdo do texto: recursos de coesdo. Significacdo contextual de palavras e expressdes. Ponto de vista do
autor. Formacao de Palavras: composicdo e derivagao. Figuras de linguagem.

MATEMATICA: NUmeros relativos inteiros e fracionarios: operacdes e suas propriedades (adicdo, subtracio,
multiplicagdo, divisdo e potenciagdo). Multiplos e divisores: maximo divisor comum e minimo mdltiplo comum.
FragGes ordinarias e decimais. Nimeros decimais: propriedades e operagoes. Expressdes numéricas. Equacdes do 1°
e 20 graus. Problemas. Sistemas de medida de tempo. Sistema métrico decimal. Sistema monetario brasileiro.
Problemas, nimeros e grandezas proporcionais: razbes e propor¢des. Divisao em partes proporcionais. Regra de
trés simples e composta. Porcentagem. Juro simples: juros, capital, tempo, taxas e montantes. Fundamentos da
Teoria dos Conjuntos; Conjuntos Numéricos: Niumeros Naturais e Inteiros (divisibilidade, nimeros primos, fatoragdo,
Numeros Racionais e Irracionais (reta numérica, valor absoluto, representacdo decimal), NUmeros Reais (relagao de
ordem e intervalos), Operagdes. FuncOes: Estudo das Relagdes, Definicdo da Funcdo, Fungdes definidas por
formulas: Dominio, Imagem e Contradominio, Graficos, Funcdo Injetora, Sobrejetora e Bijetora, FungGes par e
impar, FungGes crescentes e decrescentes, Funcdo Inversa, Funcdgo Composta, Funcdo Polinominal do 1° Grau,
Quadratica, Modular, Exponencial e Logaritmica, Fungdes Trigonométricas. Resolugdes de Equagbes, Inequagdes e
Sistemas. Sequéncias: Progressdao Aritmética e Geométrica; Geometria Plana: Angulos: Definicdo, Classificacdo,
Unidades e Operagbes. Teorema de Tales. Feixes de paralelas cortadas por transversais e aplicagdes. Poligonos:
Elementos e classificagdo, Diagonais, soma dos angulos externos e internos, estudo dos quadrildteros e triangulos,
congruéncias e semelhancas, relacdes métricas nos triangulos, Area: poligonos e suas partes. Algebra: Matrizes,
Determinantes, Anadlise Combinatdria; Geometria Espacial: Retas e planos no espaco (paralelismo e
perpendicularismo), poliedros regulares, piramides, prismas, cilindro, cone e esfera (elementos e equacoes).
Geometria Analitica: Estudo Analitico do Ponto, da Reta e da Circunferéncia (elementos e equacdes). Numeros
Complexos: Operacoes. Forma algébrica e trigonométrica.

NOCOES DE INFORMATICA: WINDOWS: Fundamentos do Windows: Operaces com janelas, menus, barra de
tarefas, area de trabalho; Trabalho com pasta e arquivos: localizacdo de arquivos e pastas; movimentagdo e copia
de arquivos e pastas; criagdo e exclusdao de arquivos e pastas; Configuracdes Basicas do Windows: resolucao da
tela, cores, fontes, impressoras, aparéncia, segundo plano, protetor de tela; Windows Explorer. (Sera tomada como
base a versdo do Windows em Portugués, com as caracteristicas a partir do Windows 95). WORD: Area de
trabalho, barras de ferramentas, botdes e menus do WORD; Formatacdo de documentos: recursos de margens,
tabulagdo, recuo e espagamento horizontal, espacamento vertical, fontes, destaque (negrito, sublinhado, italico,
subscrito, sobrescrito, etc); Organizacdao do texto em listas e colunas; Tabelas; Estilos e Modelos; Cabegalhos e
Rodapés; Configuragdo de Pagina (Sera tomada como base a versdo do WORD e EXCEL em Portugués, com
caracteristicas a partir do WORD 97 e EXCEL 97). EXCEL: Area de trabalho, barras de ferramentas, botSes e menus
do EXCEL; Deslocamento do cursor na planilha, selegao de células, linhas e colunas; Introducdo de nimeros, textos,
férmulas e datas na planilha, referéncia absoluta e relativa; Principais funcdes do Excel: matematicas, estatisticas,
datahora, financeiras e de texto; Formatacdo de planilhas: nimero, alinhamento, borda, fonte, padrGes; Edigdo da
planilha: operacdes de copiar, colar, recortar, limpar, marcar, etc; Classificacio de dados nas planilhas;
Graficos.(Sera tomada como base a versao do WORD e EXCEL em Portugués, com as caracteristicas a partir do
WORD 97 e EXCEL 97).

4 - ATUALIDADES: Cultura geral, fatos politicos, econdmicos e sociais ocorridos nos anos de 2009 e 2010 e divulgados

na midia local e nacional.

B) Para o cargo de Ensino Superior, a Prova Objetiva abrangera o contelido programatico constante deste Edital,
conforme segue abaixo:

1 - LINGUA PORTUGUESA: Ortografia. Sistema oficial vigente. RelacBes entre fonemas e grafias. Acentuacdo.

Morfologia: Estrutura e formagao de palavras. Classes de palavras e seu emprego. Flexdo nominal e verbal. Sintaxe:
Processos de coordenacdo e subordinagdo. Equivaléncia e transformagdo de estruturas. Discurso direto e indireto.
Concordancia nominal e verbal. Regéncia verbal e nominal. Crase. Pontuacdo. Interpretacdo de textos: Variedade de
textos e adequacdo de linguagem. Estruturacdo do texto e dos paragrafos. Informacoes literais e inferéncias.
Estruturacdo do texto: recursos de coesdo. Significacdo contextual de palavras e expressdes. Ponto de vista do
autor. Formagao de Palavras: composicao e derivagdo. Figuras de linguagem.



2 — MATEMATICA: Numeros relativos inteiros e fracionarios: operacdes e suas propriedades (adicdo, subtracdo,
multiplicagdo, divisdo e potenciagdo). Mltiplos e divisores: maximo divisor comum e minimo mdltiplo comum.
Fracoes ordindrias e decimais. NUmeros decimais: propriedades e operagdes. Expressdes numéricas. Equagodes do 1°
e 20 graus. Problemas. Sistemas de medida de tempo. Sistema métrico decimal. Sistema monetario brasileiro.
Problemas, nimeros e grandezas proporcionais: razGes e proporgoes. Divisdo em partes proporcionais. Regra de
trés simples e composta. Porcentagem. Juro simples: juros, capital, tempo, taxas e montantes. Fundamentos da
Teoria dos Conjuntos; Conjuntos Numéricos: NUmeros Naturais e Inteiros (divisibilidade, nimeros primos, fatoragdo,
Numeros Racionais e Irracionais (reta numérica, valor absoluto, representacdo decimal), NUmeros Reais (relagao de
ordem e intervalos), Operacdes. Fungdes: Estudo das RelagBes, Definicdo da Funcdo, Funcgdes definidas por
formulas: Dominio, Imagem e Contradominio, Graficos, Funcdo Injetora, Sobrejetora e Bijetora, FungGes par e
impar, Funcbes crescentes e decrescentes, Fun¢do Inversa, Funcdo Composta, Fungdo Polinominal do 1° Grau,
Quadrdtica, Modular, Exponencial e Logaritmica, Fungdes Trigonométricas. Resolugdes de Equacdes, Inequagdes e
Sistemas. Seqtiéncias: Progressdo Aritmética e Geométrica; Geometria Plana: Angulos: Definigao, Classificagdo,
Unidades e OperagGes. Teorema de Tales. Feixes de paralelas cortadas por transversais e aplicagdes. Poligonos:
Elementos e classificagdo, Diagonais, soma dos angulos externos e internos, estudo dos quadrildteros e triangulos,
congruéncias e semelhancgas, relacdes métricas nos triangulos, Area: poligonos e suas partes. Algebra: Matrizes,
Determinantes, Anadlise Combinatdéria; Geometria Espacial: Retas e planos no espaco (paralelismo e
perpendicularismo), poliedros regulares, piramides, prismas, cilindro, cone e esfera (elementos e equagdes).
Geometria Analitica: Estudo Analitico do Ponto, da Reta e da Circunferéncia (elementos e equacdes). NUmeros
Complexos: Operacdes. Forma algébrica e trigonométrica.

3 - NOCOES DE INFORMATICA: WINDOWS: Fundamentos do Windows: Operacdes com janelas, menus, barra de
tarefas, area de trabalho; Trabalho com pasta e arquivos: localizacao de arquivos e pastas; movimentacdo e cdpia
de arquivos e pastas; criagdo e exclusdao de arquivos e pastas; Configuracdes Basicas do Windows: resolucao da
tela, cores, fontes, impressoras, aparéncia, segundo plano, protetor de tela; Windows Explorer. (Sera tomada como
base a versdo do Windows em Portugués, com as caracteristicas a partir do Windows 95). WORD: Area de
trabalho, barras de ferramentas, botdes e menus do WORD; Formatacdo de documentos: recursos de margens,
tabulagdo, recuo e espagamento horizontal, espacamento vertical, fontes, destaque (negrito, sublinhado, italico,
subscrito, sobrescrito, etc); Organizagdo do texto em listas e colunas; Tabelas; Estilos e Modelos; Cabecalhos e
Rodapés; Configuragdo de Pagina (Sera tomada como base a versdo do WORD e EXCEL em Portugués, com
caracteristicas a partir do WORD 97 e EXCEL 97). EXCEL: Area de trabalho, barras de ferramentas, botdes e menus
do EXCEL; Deslocamento do cursor na planilha, selegao de células, linhas e colunas; Introdugdo de nimeros, textos,
formulas e datas na planilha, referéncia absoluta e relativa; Principais fungdes do Excel: matematicas, estatisticas,
datahora, financeiras e de texto; Formatacdo de planilhas: nimero, alinhamento, borda, fonte, padrGes; Edigao da
planilha: operacdes de copiar, colar, recortar, limpar, marcar, etc; Classificacdo de dados nas planilhas;
Graficos.(Sera tomada como base a versao do WORD e EXCEL em Portugués, com as caracteristicas a partir do
WORD 97 e EXCEL 97).

4 - ATUALIDADES: Cultura geral, fatos politicos, econémicos e sociais ocorridos no ano de 2009 e 2010 e divulgados
na midia local e nacional.



